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2. Порядок подачи документов для участия в Конкурсе и рассмотрения Заявок
2.1. Для участия в Конкурсе субъект предпринимательства представляет в Комитет следующие документы:

Заявку по форме согласно приложению  к  настоящему Положению;
согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению к Заявке;
сведения из налогового органа, содержащие информацию о наличии                (отсутствии) у субъекта предпринимательства налоговой задолженности по состоянию на 1-е число месяца проведения Конкурса; 

подписанную руководителем субъекта предпринимательства – юридического лица или субъектом предпринимательства – индивидуальным предпринимателем справку о наличии (отсутствии) у субъекта предпринимательства неурегулированной (просроченной) задолженности по заработной плате на дату представления документов для участия в Конкурсе;
копии документов о награждении субъекта предпринимательства, имеющих отношение к сфере деятельности в выбранной для участия в Конкурсе номинации (почетные грамоты, благодарности, дипломы)                (при наличии);
копии документов, подтверждающих участие субъекта предпринимательства в выставках, ярмарках и иных мероприятиях в сфере предпринимательства (при наличии);

копии документов, подтверждающих благотворительную деятельность, меценатство субъекта предпринимательства (оказание материальной помощи нуждающимся, защита окружающей среды, охрана памятников культуры и пр.) (при наличии).
Документы для участия в Конкурсе представляются в пределах срока, указанного в извещении о проведении Конкурса.

2.2. По инициативе субъекта предпринимательства дополнительно для участия в Конкурсе представляются:
рекомендация органа местного самоуправления муниципального образования Волгоградской области, на территории которого зарегистрирован и (или) преимущественно осуществляет предпринимательскую деятельность субъект предпринимательства, или общественного объединения предпринимателей;

презентационные материалы об осуществляемой деятельности, представленные на электронных носителях.
2.3. Документы для участия в Конкурсе, предусмотренные пунктами 2.1 и 2.2 настоящего Положения, представляются в Комитет в печатном виде (если настоящим Положением не предусмотрено иное)                                   по почте или нарочно (400066, г. Волгоград, ул. Новороссийская, д. 15, кабинет 318) в течение срока, указанного в извещении о проведении Конкурса.
2.4. Документы, представленные для участия в Конкурсе, регистрируются Отделом в журнале учета заявок в день их представления в Комитет.

2.5. Расходы, связанные с подготовкой и подачей документов для участия в Конкурсе, возлагаются на подающих их лиц.
2.6. Комитет в течение пяти рабочих дней со дня окончания приема документов для участия в Конкурсе самостоятельно: 
1) запрашивает в отношении субъекта предпринимательства дополнительные сведения  и подтверждения в соответствующих органах и организациях;
2) получает в отношении субъекта предпринимательства сведения: 

из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;

из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей либо Единого государственного реестра юридических лиц.
2.7. Комитет в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня получения сведений, предусмотренных подпунктом 1 пункта 2.6 настоящего Положения, рассматривает представленные документы для участия в Конкурсе:

на соблюдение срока представления документов для участия в Конкурсе, установленного пунктом 2.1 настоящего Положения и указанного в извещении о проведении Конкурса;
на соответствие документов для участия в Конкурсе, требованиям, установленным пунктами 2.1 и 2.3 настоящего Положения;

на соответствие субъекта предпринимательства требованиям, установленным пунктами 1.8 и 1.9 настоящего Положения.
2.8. Комитет в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня рассмотрения документов для участия в Конкурсе, подготавливает мотивированное заключение о соблюдении или несоблюдении каждым из субъектов предпринимательства срока представления документов для участия в Конкурсе, о соответствии или несоответствии субъекта предпринимательства, а также документов для участия в Конкурсе требованиям, установленным настоящим Положением (далее именуется – заключение). 

Заключение должно содержать решение о допуске субъекта предпринимательства к участию в Конкурсе либо об отказе к участию в Конкурсе по основаниям, предусмотренным настоящим Положением.

2.9. Основаниями для отказа субъекту предпринимательства в допуске к участию в Конкурсе являются:
1) несоблюдение срока представления документов для участия в Конкурсе, установленного пунктом 2.1 настоящего Положения и указанного в извещении о проведении Конкурса;

2) несоответствие субъекта предпринимательства требованиям,  установленным пунктами 1.8 и 1.9 настоящего Положения;

3)  непредставление (предоставление не в полном объеме) документов для участия в Конкурсе, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения;

4) несоответствие представленных субъектом предпринимательства документов для участия в Конкурсе требованиям к оформлению и порядку их представления, установленным пунктами 2.1 и 2.3 настоящего Положения;

5) недостоверность представленных сведений.
2.10. Комитет в течение трех дней со дня подготовки заключения передает в конкурсную комиссию по проведению ежегодного областного конкурса "Лучший субъект малого и среднего предпринимательства Волгоградской области", образованную приказом Комитета (далее именуется – Комиссия), документы субъектов предпринимательства, допущенных к участию в Конкурсе (далее именуются – участники Конкурса), предусмотренные пунктом 2.1 настоящего Положения, и документы, предусмотренные пунктом 2.2 настоящего Положения                        (в случае их представления участниками Конкурса), и заключение для оценки Заявок участников Конкурса.
2.11. Субъект предпринимательства уведомляется об отказе в допуске к участию в Конкурсе в течение 10 рабочих дней со дня подготовки заключения, содержащего решение об отказе субъекту предпринимательства в допуске к участию в Конкурсе,  письмом Комитета с указанием причин отказа, которое направляется заказным письмом или на адрес электронной почты, указанный в Заявке. 
